
 
 

 

 

 

 

Circ. n. 49/2025 

 

A tutti gli studenti del CPIA 4 "Margherita Hack" 

A tutto il personale docente e A.T.A. sedi di Legnano e di Rho 

Al D.S.G.A. 

All’Albo e al sito web dell’Istituto 

 

Oggetto: Prove di evacuazione sedi di Legnano e Rho 

In riferimento all'art. 5 del DM 10 marzo 1998 “Criteri generali di sicurezza antincendio e per la 

gestione dell’emergenza nei luoghi di lavoro” e visto l'obbligo delle Istituzioni scolastiche di redigere 

il Piano di Emergenza connesso con la valutazione dei rischi e di effettuare due prove di evacuazione 

(antisismica e antincendio) l’anno, si comunica che sono state programmate, nel periodo compreso 

tra il giorno 27/10/2025 e il giorno 03/11/2025, le esercitazioni generali sulle procedure di emergenza 

e di evacuazione. 

La prova si svolgerà secondo le indicazioni che sono state specificamente e fomite dal Responsabile 

dei servizi di prevenzione e protezione. 

Si ritiene utile fornire agli alunni e a tutto il personale alcune norme operative e comportamentali 

generali che dovranno essere quotidianamente tenute presenti qualora dovesse essere necessario 

evacuare l’edificio in presenza di situazioni di pericolo. I docenti coordinatori sono invitati a 

richiamare periodicamente tali norme alle classi. 

La simulazione si sviluppa come di seguito: 

1) Segnale di allarme 

Viene dato l’allarme dal personale non docente. 

2) Avvertenze 

a) in caso di evacuazione lasciare l’aula, non raccogliere alcun materiale se non quello necessario 

alle proprie esigenze (occhiali, lenti ecc.); 

b) mantenere sempre la calma e rispettare i consigli dati dalle persone individuate per questa 

procedura, collaborando con esse in modo da ottenere delle azioni di evacuazione ordinate e 

sicure; 



c) non aprire le finestre; 

d) se, durante l’emergenza, ci si trova per le scale o nei corridoi, uscire dalle scale di sicurezza 

più vicine ed aggregarsi alla prima classe che si trova fuori dell’edificio, per permettere ai 

professori di compilare il modulo di evacuazione. 

3) Evacuazione 

a) Con la collaborazione dell’insegnante presente, gli incaricati di classe “apri fila” provvedono, 

ad aprire la porta dell’aula e, a guidare ordinatamente i ragazzi fuori dall’aula in fila indiana; 

b) gli incaricati di classe “chiudi fila” chiudono le finestre e possono aiutare i compagni 

eventualmente in difficoltà e chiudono la fila della propria scolaresca; 

c) gli insegnanti coordinano le operazioni di sgombero dell’aula e si portano, con la propria 

classe, nel punto assegnato all’esterno (punto di sicurezza), badando di non dimenticare 

l’allegato delle presenze. 

4) Raccolta rapporti 

Per avere la situazione sempre sotto controllo e per raccogliere una documentazione valida delle 

esperienze fatte, l’insegnante di classe, giunto nel punto esterno assegnato, stila il verbale che 

trasmette al Dirigente Scolastico. 

Le prove di evacuazione devono essere debitamente registrate e contestualmente deve essere 

compilato idoneo materiale reperibile presso la Segreteria amministrativa della sede. 

 

Allegati: 

• Modello di evacuazione e segnalazione (All. 1); 

• Verbale prova pratica di evacuazione (All. 2). 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Enrico Manzione 

(firma omessa ai sensi art. 3 c. 2 D. Lgs. 39/1993) 


