
CPIA Legnano (https://www.cpialegnano.edu.it)

Le tipologie di procedimento svolte da ciascun ufficio, le informazioni dettagliate sulla consegna
di documenti,  eventuali contatti, in Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria), contenente i
recapiti, gli indirizzi, gli orari e il personale incaricato dei vari adempimenti.

Sezioni informative sui procedimenti

Avviso:  Il ricevimento al pubblico di docenti e utenza 
esterna avverrà unicamente previo appuntamento.

 

Direttore Servizi Generali Amministrativi

Donata Biallo
E-mail: mimm0cf007@istruzione.it
Riceve tutti i giorni, dalle ore 10:00 alle 14:30

Gestione Posta e Protocollo/Archivio

Responsabile:  
mimm0cf007@istruzione.it 

Compiti

Tenuta del protocollo informatico;
Stampa del protocollo informatico;
Creazione di un nuovo archivio per l’anno solare;
Classificazione ed archiviazione atti di competenza;
Trasferimento delle cartelle protocollo dell’anno precedente nell’archivio N.1;
Distribuzione circolari interne anche attraverso la gestione della posta elettronica al
personale e/o plesso  interessato;
Pubblicazioni circolari all’albo;

Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria)

https://www.cpialegnano.edu.it
mailto:mimm0cf007@istruzione.it
mailto:mimm0cf007@istruzione.it


I tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto vengono
determinati annualmente dal Dirigente scolastico e sono indicati nell'allegata tabella.

Allegato Dimensione

procedimenti-amministrativi-di-competenza-di-istituto.doc 87.5 KB

 
Modulistica

IBAN e pagamenti informatici

Modalità di pagamento
 

Dal 30 giugno 2020 i prestatori di servizi di pagamento, c.d. PSP  (Banche, Poste, istituti di 
pagamento e istituti di moneta elettronica) sono chiamati ad utilizzare unicamente la 
piattaforma PagoPA per erogare servizi di pagamento verso le Pubbliche Amministrazioni.

I servizi di pagamento alternativi a PagoPA risulteranno illegittimi. 

Inoltre, il D. Lgs 165/2001, art. 1, comma 2, impone l’utilizzo obbligatorio di PagoPA per 
ogni tipologia di incasso, senza nessuna esclusione.

Le famiglie/studenti, utilizzando il servizio Pago In Rete del portale del MIUR, potranno
visualizzare il quadro complessivo di tutti i versamenti richiesti dalle scuole (sia gli avvisi di
pagamento intestati ai propri figli che le contribuzioni volontarie che ogni scuola ha reso
eseguibili) ed effettuare il pagamento elettronico con pagoPA; l’utente potrà pagare
direttamente on line con carta di credito/debito, addebito in conto corrente 
oppure di scaricare un documento (che riporta il QR-CODE o Bollettino Postale PA) 
per pagare successivamente anche in contanti presso sportelli bancari, atm, tabaccai 
e uffici postali (pagamento off line).

Link Piattaforma Pago in Rete

Modalità per l'effettuazione di pagamenti

https://www.cpialegnano.edu.it/sites/default/files/page/2017/procedimenti-amministrativi-di-competenza-di-istituto.doc
https://www.istruzione.it/pagoinrete/


Responsabili

A v v i s o
Il DL 76 del 16 luglio 2020 – Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitale, con l’art. 24, c.2 ha prorogato 
al 1° marzo 2021 la data a partire dalla quale i genitori degli alunni e gli studenti dovranno effettuare tutti i pagamenti dei 
servizi acquistati dalle scuole, nonché il versamento dei contributi iscrizione, attraverso il portale Pago in Rete.
Fino al 28 febbraio 2021, pertanto, tutti i pagamenti potranno essere effettuati nel modo usuale, attraverso versamenti sul 
conto corrente postale intestato al CPIA.

D.L.  16 luglio 2020, n. 76  - Misure urgenti per la semplificazione e l'innovazione digitale. (20G00096) (GU Serie Generale n.178 del 16-07-
2020 - Suppl. Ordinario n. 24)

 

Varie 

Codice Meccanografico (C.M.): MIMM0CF007 

Codice Fiscale (C.F.): 92048900150

Codice univoco ufficio per fatturazione elettronica: UFASW2

Allegato Dimensione

Manuale per le famiglie pagamenti scolastici 2.58 MB

FAQ pagamenti scolastici 272.88 KB

Manuale PagoPA alunni da pc CPIA 4 Milano Legnano 1023.77 KB

Dirigente scolastico

Prof. Enrico Manzione

Modalità ricevimento: su appuntamento (0331-540489)
Contatti: dirigente.manzione@cpialegnano.edu.it

 

Adeguamento degli obblighi di trasparenza di cui all’art. 14 del decreto legislativo n. 33 del
14 marzo 2013
Obblighi di pubblicità dei dirigenti scolastici a seguito dell’emanazione delle Linee guida
ANAC, determinazione n. 241 dell’ 8 marzo 2017

Allegato Dimensione

cv-ds-manzione.pdf 200.18 KB

Dirigente Scolastico

https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2020/07/16/20G00096/sg
https://www.cpialegnano.edu.it/sites/default/files/page/2020/manuale-le-famiglie-pagamenti-scolastici_0.pdf
https://www.cpialegnano.edu.it/sites/default/files/page/2020/faq-pagamenti-scolastici_0.pdf
https://www.cpialegnano.edu.it/sites/default/files/page/2021/manuale-pagopa-alunni-da-pc-cpia-4-milano-legnano.pdf
mailto:dirigente.manzione@cpialegnano.edu.it
https://www.cpialegnano.edu.it/sites/default/files/page/2023/cv-ds-manzione.pdf


Varie

Risultati delle indagini di customer satisfaction sulla qualità dei servizi erogati 
attraverso diversi canali.

Allegati Trasparenza: 
Allegati trasparenza riservati: 
Inviato da admin.sito il Sab, 13/07/2013 - 13:53

URL (11/11/2017 - 12:35):https://www.cpialegnano.edu.it/trasparenza/tipologie-di-procedimento

https://www.cpialegnano.edu.it/trasparenza/tipologie-di-procedimento

